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Основное назначение кабинета технологии: обеспечение высокого уровня преподавания предмета, который достигается современными формами проведения уроков и эффек тивным использованием материально-технической базы кабинета.

Цель:
Создание современных условий для организации процесса обучения предметам естественно цикла в соответствии с требованиями образовательного стандарта, программы Министерства образования и науки Российской Федерации.

ЗАДАЧИ:
· Способствовать обеспечению современного качества образования в области «Техноло гия».

· Вести работу по становлению профессионально-нравственной личности.

· Использовать на занятиях программы и идеи учителей- новаторов и своих коллег, достиже ния науки и искусства.

· Продолжить воспитание творческой активности учеников, используя выставочно-экскур сионную работу, посещение выставок, проведение бесед художественно-эстетического на правления.

· Развивать у учащихся инициативность, способствовать формированию самостоятель ности, ответственности за выполняемую работу.

· Привлекать учащихся к творческой деятельности в области искусства.

· Развивать интерес к изучению народного творчества.

· Последовательно усложнять изучаемые виды художественного творчества.

· Вводить на занятиях использование компьютерных технологий.

· Сочетать систематический контроль за выполнением учебных заданий с педагогически целе сообразной помощью им.

Кабинет технологии должен отвечать следующим требованиям:
· представлять собой помещение, удобное для занятий, удовлетворяющее санитарно-гигие ническим нормам;

· быть оснащенным необходимый оборудованием, отвечающим современным требованиям;

· быть постоянно готовым для проведения уроков, занятий и внеклассной работы;

· содержать учебную литературу и наглядные пособия по предмету «Технология».

Направления работы кабинета:
Основные направления работы кабинета: учебная деятельность, научно-методическая деятельность, информационно-методическая деятельность, административно-хозяй ственная деятельность, организационная деятельность.В процессе освоения Учебной программы необходим дифференцируемый подход к каждому занимающемуся с учетом уровня его подготовки и степени усвоения учебной программы. С этой целью необходима ежегодная коррекция учебных программ с учетом подготовленности отдельных групп и каждого занимающегося. В учебных классах  кабинет технологии используется в соответствии с утвержденным расписанием уроков. 
Учебно-методическая работа:
1. Оказание своевременной помощи учащимся в работе над итоговыми композициями.

2. Принимать участие в выставочной деятельности школы, района.

3. Принимать участие в конкурсах и фестивалях творчества учеников.

4. Соблюдать эстетику оформления кабинета.

5. Внести новые сведения в информационный стенд.

6. Пополнять экспозиционные стенды новыми творческими работами.

7. Пополнить картотеку литературы, имеющейся в кабинете, новой информацией.

8. Продолжить поиск новых идей для творчества учащихся.
Внеклассная работа.
Широко распространенной формой работы стали творческие выставки учащихся.

В осуществлении внеурочной деятельности можно выделить два направления:

· расширение и углубление знаний, приобретаемых на уроках;

· получение новых знаний на внеклассных занятиях.

Главными направлениями внеклассной работы по технологии являются:

· развитие исследовательской деятельности учащихся;

· закрепление и развитие знаний исторических сведений ;

· развитие технического мышления;

· выработка умения пополнять знания из разнообразных источников информации;

· развитие творческих способностей.
Работа с одаренными детьми:
· организация и руководство научно-исследовательской деятельностью учащихся;

· проведение олимпиад по технологии;

· подготовка к районным, городским, областным олимпиадам и выставкам;

· подготовка презентаций, рефератов;

· подготовка творческих проектных работ.

Содержание паспорта учебного кабинета:
1. Технические характеристики  и показатели технических характеристик.

2. Базовое оснащение кабинета.

3. Демонстрационное оборудование.
4. Инструкции
Технические характеристики и показатели технических характеристик.

1.Площадь кабинета 

                         – 9 кв.м.

2.Число рабочих мест


             – 16
3.Освещение– тип-ЛБ-40, ШОД –точек                 – 7
4.Освещение по рабочим местам
                          –  норма

5.Температурный режим

    
              – норма, 18-20 градусов.
6. термометр 

Базовое оснащение кабинета.

Класс для занятий:

1. Столы ученические  –  7
2. Стулья ученические  –  16
3. Доска настенная           -1 

   

4. Стол учительский      – 1
5. Стул учительский       - 1
I. Демонстрационное оборудование кабинета
	Технические средства обучения



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	Компьютер (системный блок, монитор, мышь..)
	
	+


	2.
	Проектор и экран
	
	+


                       II. Учебно – методическая и справочная литература

	№
	Название (автор, издательство, год издания)
	Экз.

	1
	Сборник нормативных документов. Технология/ Сост. Э.Д.Днепров, А.Г. Аркадьев. –М.: Дрофа, 2004г. -120с.
	1

	2
	Попова Г.П. Технология 5 класс. - Волгоград: Учитель,2007.- 287с
	1

	3
	Павлова О.В., Попова Г.П. Технология 6 класс. - Волгоград: Учитель,2007.- 287с
	1

	4
	Попова Г.П. Технология 7 класс. - Волгоград: Учитель,2007.- 277с
	1

	5
	Бобровская А.Н. Технология 9 класс:материалы к урокам раздела «Профессиональное самоопределение по программе В.Д. Симоненко.- Волгоград: Учитель, 2007. -171с.
	1

	6. 
	Электронные учебные пособия
	


                                                 III. Учебники  для учащихся
	№
	Название (автор, издательство, год издания)
	Класс
	Кол-во экз.

	1
	Н.В.Синица, П.С. Самородский, В.Д. Симоненко и др../под ред. В.Д.Симоненко. Технология: 5 класс: учебник для учащихсяобщеобразовательных   учреждений – М.: Вентана-Граф, 2013 – 208с.;
	 5
	1



	2
	В.Н. Правдюк, Н.В.Синица, П.С. Самородский и др./под ред. В.Д.Симоненко. Технология: 6 класс: учебник для учащихся общеобразовательных учреждений – М.: Вентана-Граф, 2013 – 240с.;
	6
	1

	3
	П.С. Самородский, В.Д.Симоненко , Н.В.Синица, и др. ./под ред. В.Д.Симоненко Технология: 7 класс: учебник для учащихся общеобразовательных учреждений – М.:  Вентана-Граф, 2013 – 224с.;
	7
	_

	4
	В.Д.Симоненко, О.П. Очинин, Н.В. Матяш и др Технология: 10-11 классы: базовый уровень: учебник для учащихся общеобразовательных организаций – М.: Вентана-Граф, 2015 – 208с.;
	10-11
	1


План работы 

заведующего кабинетом на 2015-2016 учебный год

	№п/п
	Запланированные мероприятия


	Сроки

	1. 
	Подготовить кабинет к приему обучающихся.
	август 2015 год

	2. 
	Обеспечить соблюдение правил техники безопасности и правил поведения обучающихся : проводить с обучающимися занятия по правилам ТБ и гигиены труда в кабинете в урочное и внеурочное время.
	систематически

	3. 
	Содержать кабинет в соответствии со санитарно-гигиеническим требованиям, предъявляемые к школьному кабинету.
	систематически

	4. 
	Поддерживать  чистоту и порядок  в закрепленном  кабинете.
	систематически

	5. 
	Бережно  использовать школьное имущество, находящееся в кабинете. В случае необходимости производить ремонт. 
	систематически

	6. 
	Обеспечить своевременное списание пришедшего в негодность оборудования в установленном порядке.
	по плану инвентаризации

	7. 
	Развивать МТБ, посредством   приобретения или изготовления наглядных пособий и дидактических средств обучения.
	систематически

	8. 
	Обеспечить кабинет различной учебно-методической документацией, справочниками, инструкциями.
	систематически

	9. 
	Следить за озеленением кабинета.
	систематически

	10. 
	Обеспечить кабинет различной учебно-методической документацией, справочниками, инструкциями.
	в начале текущего учебного года

	11. 
	Принимать меры, направленные на обеспечение кабинета необходимым оборудованием в  соответствии с требованиями ФГОС.
	систематически

	12. 
	Систематизировать учебно-наглядные пособия по классам.
	регулярно



ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ №1
ЗАВЕДУЮЩЕГО УЧЕБНЫМ КАБИНЕТОМ
1. Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция разработана на основании Приказа Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 14 августа 2009 г. № 593 «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей работников образования»
1.2. Заведующий учебным кабинетом назначается директором школы из числа учителей, имеющих соответствующую подготовку и/или опыт работы.
1.3. Заведующий учебным кабинетом подчиняется непосредственно заместителю директора школы по учебно-воспитательной работе.
1.4. В своей работе заведующий учебным кабинетом руководствуется правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и противопожарной защиты, а также Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка школы и настоящей Инструкцией.
2. Должностные обязанности
Заведующий учебным кабинетом выполняет следующие обязанности:
2.1. Контролирует целевое использование кабинета.
2.2. Поддержание в надлежащем состоянии кабинета.
2.3. Своевременность обновления и ремонта учебной мебели, оборудования и наглядных пособий.
2.4. Организует пополнение кабинета оборудованием, приборами и другим имуществом, принимает материальные ценности (кроме мебели) на ответственное хранение по разовым документам, обеспечивает сохранность подотчетного имущества, участвует в установленном порядке в инвентаризации и списании имущества кабинета.
2.5. Разрабатывает и периодически пересматривает (не реже 1 раза в 5 лет) инструкции по охране труда, представляет их на утверждение директору.
2.6. Контролирует оснащение учебного кабинета противопожарным имуществом, медицинскими и индивидуальными средствами защиты, а также наглядной агитацией по вопросам обеспечения безопасности жизнедеятельности.
2.7. Проводит или организует проведение другим педагогом инструктажа по охране труда обучающихся с обязательной регистрацией в классном журнале или журнале установленного образца.
2.8. Не допускает проведение занятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья обучающихся и работников школы с извещением об этом заместителя директора школы по учебно- воспитательной работе, а также доводит до сведения заместителя директора школы по учебно- воспитательной работе о всех недостатках в обеспечении образовательного процесса, снижающих жизнедеятельность и работоспособность организма работающих, обучающихся и воспитанников (заниженность освещенности, шум пуско-регулирующей аппаратуры, люминесцентных ламп, нарушение экологии на рабочих местах и др.);
2.9. Вносит предложения по улучшению условий труда и учебы для включения в соглашение по охране труда.
2.10. Немедленно сообщает руководству, профкомитету о каждом несчастном случае, происшедшем с работником, обучающимся или воспитанником.
2.11. Несёт ответственность в соответствии с действующим законодательством о труде за несчастные случаи, происшедшие с работниками, обучающимися, воспитанниками во время
образовательного процесса в результате нарушения норм и правил охраны труда.
3. Заведующий учебным кабинетом должен знать:
3.1. Приоритетные направления развития образовательной системы Российской Федерации.
3.2. Законы и иные нормативные правовые акты, регламентирующие образовательную, физкультурно-спортивную деятельность.
3.3. Конвенцию о правах ребенка.
3.4. Педагогику; достижения современной психолого-педагогической науки и практики; психологию; основы физиологии и гигиены.
3.5. Теорию и методы управления образовательными системами, методы формирования основных составляющих компетентности(профессиональной, коммуникативной, информационной, правовой)
3.6. Современные педагогические технологии продуктивного, дифференцированного обучения,
реализации компетентностного подхода, развивающего обучения.
3.7. Методы убеждения, аргументации своей позиции, установления контактов с обучающимися (воспитанниками, детьми) разного возраста, их родителями (лицами, их заменяющими), коллегами по работе.
3.8. Технологии диагностики причин конфликтных ситуаций, их профилактики и разрешения.
3.9. Основы работы с текстовыми редакторами, электронными таблицами, электронной почтой и браузерами, мультимедийным оборудованием; основы экономики, социологии.
3.10. Способы организации финансово-хозяйственной деятельности образовательного учреждения.
3.11. Гражданское, административное, трудовое, бюджетное, налоговое законодательство в части, касающейся регулирования деятельности образовательных учреждений и органов управления образованием различных уровней.
3.12. Правила внутреннего трудового распорядка образовательного учреждения.
3.13. Правила по охране труда и пожарной безопасности.
4. Права. Заведующий учебным кабинетом имеет право:
4.1. На обеспечение соответствующим оборудованием, инструментами, материалами, индивидуальными средствами защиты и спецодеждой по установленным нормам.
4.2. Запрещать использование неисправных и опасных объектов эксплуатации (оборудования, машин, механизмов, приборов, конструкций и т.п.).
4.3. Отказаться от проведения опасных для жизни и здоровья работ в условиях, когда отсутствуют и (или) не могут быть приняты необходимые меры безопасности.
5. Ответственность
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Правил внутреннего трудового распорядка школы, законных приказов и распоряжений администрации школы и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений и оборудования несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством.
5.2. За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей рабочий по обслуживанию и текущему ремонту зданий, сооружений и оборудования несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.
6. Взаимоотношения. Связи по должности
Заведующий учебным кабинетом:
6.1. Работает в течение учебного дня по мере необходимости, согласно плану работы и паспорта учебного кабинета.

Инструкция 
по охране труда N2

ВВОДНЫЙ ИНСТРУКТАЖ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ШКОЛЫ 
ВО ВРЕМЯ ПРОВЕДЕНИЯ УРОКОВ ОБСЛУЖИВАЮЩЕГО ТРУДА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 
1.1. Данная инструкция разработана для учеников 5-8 кл. школы
Учащиеся в течение учебного года занимаются соответственно программы по обслуживающему труду для средней школы. 
1.2. На первых уроках и в дальнейшем учащиеся проходят первичный инструктаж по технике безопасности. Учитель обслуживающего труда знакомит с программным материалом всего учебного года и по данной четверти, с требованиями к уроку, что нужно иметь на уроках обслуживающего труда, с формой, санитарно-гигиеническими нормами, с требованиями к дисциплине и организации учащихся на уроке. 
1.3. В течении учебного процесса проводится текущий инструктаж по технике безопасности с целью ознакомления со способами предупреждения травмы. 
1.4. Во время занятий учащиеся находятся на уроке в форме. Урок начинается и заканчивается по звонку согласно расписанию.

2. Требования безопасности перед началом урока. 
2.1. Перед началом урока учащиеся готовятся к уроку, одевают форму. 
2.2. Урок начинается по звонку.

3. Требования безопасности на уроке. 
3.1. На уроках обслуживающего труда учащиеся выполняют программные виды работ, согласно которым получают текущие, итоговые и четвертные оценки. В подготовительной части урока учащиеся получают знания о безопасной организации труда, о приёмах и методах безопасности работы. 
3.2. В течении урока учащиеся должны придерживаться следующих правил: 
- не начинать занятия без разрешения учителя; 
- соблюдать все правила техники безопасности при работе с разными инструментами и машинами; 
- самовольно не покидать место работы; 
- не выполнять другие действия без разрешения учителя; 
- соблюдать правила и нормы поведения.

4. Требования безопасности по окончании урока. 
4.1. Урок заканчивается подведением итогов работы, сообщаются оценки, выдаётся домашнее задание, после чего учащиеся убирают свои рабочие места.

5. Требования безопасности в аварийных ситуациях. 
5.1. В процессе работы предупреждать возникновение аварийных ситуаций: 
- не оставлять включённым утюг, электроплиты, электронагревательные приборы, электромашинки. 
- ставить утюг на подставку; 
- следить за исправностью электрических приборов.

                                                     ИНСТРУКЦИЯ №3
ЗАВЕДУЮЩЕГО КАБИНЕТОМ И УЧИТЕЛЯ ТЕХНОЛОГИИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ЗАНЯТИЙ В МАСТЕРСКИХ КАБИНЕТА ТЕХНОЛОГИИ
1. Общие требования безопасности
1.1. К занятиям в мастерских кабинета технологии допускаются учащиеся с 5 по 8 класс, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по охране труда.
1.2. При проведении занятий учащиеся должны неукоснительно соблюдать правила поведения, расписание учебных занятий, установленные режимы труда и отдыха.
1.3. При проведении занятий возможно воздействие на учащихся следующих опасных и вредных факторов:
( - нарушения осанки, искривления позвоночника, развитие близорукости (при неправильном подборе размеров ученической мебели);
( - нарушения остроты зрения при недостаточной освещенности в кабинете;
( - поражение электрическим током при неисправном электрооборудовании кабинета.
1.4. При проведении занятий соблюдать правила пожарной безопасности, знать место расположения огнетушителя.
1.5. При несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан немедленно сообщить учителю (преподавателю), который сообщает об этом администрации учреждения.
1.6. В процессе занятий учащиеся должны соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте свое рабочее место.
1.7. Учащиеся, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к ответственности. После чего со всеми учащимися проводится внеплановый инструктаж по охране труда.
2. Требования безопасности перед началом занятий
2.1. Включить рубильник, включить полностью освещение в кабинете, убедиться в исправной работе светильников. Наименьшая освещенность в кабинете должна быть не менее 300 лк (20 Вт/кв. м) при люминесцентных лампах и не менее 150 лк (48 Вт/кв. м) при лампах накаливания.
2.2. Убедиться в исправности электрооборудования кабинета:
светильники должны быть надежно подвешены к потолку и иметь 
светорассеивающую арматуру; коммутационные коробки должны быть закрыты
крышками; корпуса и крышки выключателей и розеток не должны иметь трещин и осколков, а также оголенных контактов.
ИНСТРУКЦИЯ №4
ПО ПРАВИЛАМ БЕЗОПАСНОСТИ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

I. Общие требования безопасности
1. Соблюдение данной инструкции обязательно для всех обучающихся, занимающихся в кабинете.
2. Спокойно, не торопясь, соблюдая дисциплину и порядок, входить и выходить из кабинета.
3. Не загромождать проходы сумками и портфелями.
4. Не включать электроосвещение и средства ТСО.
5. Не открывать окна.
6. Не передвигать учебные столы и стулья.
7. Не трогать руками электрические розетки.
8. Травмоопасность в кабинете:
- при включении электроосвещения;
- при включении приборов ТСО;
- при переноске оборудования и т.п.
9. Не приносить на занятия посторонние, ненужные предметы, чтобы не отвлекаться и не травмировать своих товарищей.
10. Не садиться на трубы и радиаторы водяного отопления.
II.Требования безопасности перед началом занятий
1. Входить в кабинет спокойно, не торопясь.
2. Подготовить своё рабочее место, учебные принадлежности.
3. Не менять рабочее место без разрешения учителя.
4. дежурным обучающимся протереть доску чистой, влажной тканью. 
Ш. Требования безопасности во время занятий
1. Внимательно слушать объяснения и указания учителя.
2. Соблюдать порядок и дисциплину во время урока.
3. Не включать самостоятельно приборы ТСО.
4. Не переносить оборудование и ТСО.
5. Всю учебную работу выполнять после указания учителя.
6. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте..
IV. Требования безопасности в аварийных ситуациях
1. При возникновении аварийных ситуаций (пожар и т.д.), покинуть кабинет по указанию учителя в организованном порядке, без паники.
2. В случае травматизма обратитесь к учителю за помощью.
3. При плохом самочувствии или внезапном заболевании сообщите учителю.
V. Требования безопасности по окончании занятий
1. Приведите своё рабочее место в порядок.
2. Не покидайте рабочее место без разрешения учителя.
3. Обо всех недостатках, обнаруженных во время занятий, сообщите учителю.
4. Выходите из кабинета спокойно, не толкаясь, соблюдая дисциплину.

ИНСТРУКЦИЯ № 5
ПО ОХРАНЕ ТРУДА ПРИ РАБОТЕ НА ПРИШКОЛЬНОМ УЧЕБНО-ОПЫТНОМ УЧАСТКЕ.

1.Общие требования к обучающимся:
1. Обучающийся, прибыв в кабинет, сначала под руководством учителя должен изучить устройство и назначение поручаемого оборудования, приспособления и инструментов.
2. Изучать настоящую инструкцию, уяснить возможные причины несчастных случаев, обязанности перед началом работы, во время работы и по окончании работы.
3. Если что-то не ясно, обратиться к учителю и получить разъяснения.
4. Не приступать к работе, не уяснив безопасных приемов работы на оборудовании.

Возможные опасности при работе на пришкольном участке

1. Несчастные случаи при работе на пришкольном участке происходят вследствие:
2. Отсутствие спецодежды.
3. Не знания устройства и правильного применения инструментов для обработки почв, для ухода за растениями, для ухода за плодовыми и другими деревьями.
4. Нарушение трудовой дисциплины.

3.Обязанности обучающихся 
I. До начала работы:
1. Правильно надень и приведи в порядок спецодежду, в соответствии с конкретными погодными условиями. 
2. Не забудь надеть перчатки.
3. .Проверь наличие и состояние инструментов индивидуального пользования. 
4. Неисправный инструмент сдайте учителю на исправление.
5. С инструментом надо обращаться так, чтобы не пораниться.
6. Не носите инструменты на плече.
7. Вилы, грабли, лопату переносить вертикально рабочей частью вниз. После работы грабли поставьте или положите так, чтобы зубцы были направлены вниз или к опоре. 
8. Вилы, лопаты втыкайте в землю или ставьте к опоре острием вниз
9. Будьте осторожны, работая с режущими инструментами: 
10. Не размахивайте ножом.
11. При работе острая часть ножа или секатора должна быть направлена от себя. 
12. После окончания работы с секатором его нужно закрыть.
13. Не наступайте на люки, трубы, кабель и провода.
14. Не прыгайте через ямы.
15. Перед работой осмотрите участок предполагаемого места работы и убери на нем все предметы, которые будут мешать работе и которые могут вызвать травму.

II. Во время работы:
1.При перекопке, рыхлении почвы на участке обязательно пользуйтесь перчатками.
2.Извлекайте из земли различные загрязнения (камни, стекла) с помощью лопат или граблей.
3.При обрезке сучьев пользуйтесь специальными ножницами. Крупные ветки обрезайте ножовкой. Обрезка деревьев простым ножом запрещена.
4.Гнездо для посадки рассады готовьте с помощью инструмента(голыми руками запрещено).
5.Рассаду переносите вдвоем в ящиках или на носилках.
6.Детям моложе 15 лет запрещается привлекать к работам, связанным с переноской тяжестей.

III. По окончании работы:
1. Соберите и проверьте состояние инструментов и в случае их неисправности доложите учителю.
2. Очистите инструменты от грязи.
3. Сдайте все дежурному или учителю
4. Уложите инструменты в том порядке, который установил учитель
5. Приведите себя в порядок
6. С урока уходите с разрешения учителя.

ИНСТРУКЦИЯ №6
ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ 
ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ НА ШКОЛЬНОМ УЧЕБНО-ОПЫТНОМ УЧАСТКЕ

1. Приходите на работу на школьном участке в рабочей одежде и обуви.
2. Переносите заостренные сельскохозяйственные орудия (лопаты, грабли, вилы) в вертикальном положении так, чтобы рабочая их часть была направлена вниз: это предохранит ваших товарищей от травмы.
3. Вскапывая почву лопатой, работайте попеременно то с правой, то с левой 
(по 5 мин). Это предупредит искривление позвоночника.
4. При переноске земли или удобрений на носилках не перегружайте их. Соблюдайте нормы, указанные учителем.
5. При переноске тяжестей равномерно нагружайте обе руки.
6. Соблюдайте указанный учителем ритм работы.
7. Во избежание переутомления делайте в работе 10-минутные перерывы через каждый 20 или 30 мин. по указанию учителя.
8. Работая лопатой, следите за тем, чтобы она не ранила ноги. Не перегружайте лопату землей: нагружайте ее не более чем на 1/3 штыка. Во время работы граблями, вилами не направляйте их рабочую часть на окружающих.
9. При прополке работайте обязательно в перчатках.
10. Не опрыскивайте и не опыливайте растения ядохимикатами. Если это будет необходимо, такую работу выполнят взрослые. После обработки участка ядохимикатами не заходите туда 5 суток.
11. Не ешьте немытые корнеплоды, овощи, ягоды.
12. По окончании работы на участке очистите инвентарь, сдайте его, снимите рабочую одежду и тщательно вымойте руки с мылом.
13. В случае какой-либо травмы сейчас же обратитесь к учителю: он окажет помощь и, если нужно, отправит к врачу.

ИНСТРУКЦИЯ № 7
ПО ОХРАНЕ ТРУДА И ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПРИ РАБОТЕ В КАБИНЕТЕ ОБСЛУЖИВАЮЩЕГО ТРУДА.



1.Правила техники безопасности при работе на швейной машине:
1. Волосы должны быть убраны, а концы галстуков, платков, шарфов не должны свисать.
2. На платформе швейной машины не должно лежать посторонних предметов.
3. Перед работой необходимо проверить, прочно ли закреплена игла и лапка.
4. Запрещается близко наклоняться к движущимся частям машины.
5. Работая на швейной машине, обращайте внимание на правильное положение рук, ног и осанку.
6. Не придерживайте маховое колесо рукой во время работы.
7. Заправляя нитку в машинную иглу, устанавливая иглу или шпульный колпачок, не держите ноги на педали.
8. Не держите пальцы рук около лапки во избежание их прокола иглой.
9. Прошивайте утолщенные места на пониженных оборотах.
10. Не подходите близко к работающим на машинах, не отвлекайте их от работы, не передавайте через них ни каких предметов.
11. Перед стачиванием убедитесь в отсутствии булавок и иголок на линии шва изделия
2.Правила техники безопасности при работе с иголками и булавками:
1. Шейте с наперстком.
2. Храните иголки и булавки в определенном месте (специальной подушке и т.п.). не оставляйте их на рабочем месте(столе).
3.Запрещается иголки и булавки брать в рот. вкалывать и одежду, стены, занавески и др.
4. Запрещается шить ржавой иголкой.
5. Кусочки сломанной иголки необходимо собрать и сдать учителю.
6. Вкалывайте булавки в ткань, выкройки так,чтобы при движении не пораниться.

3.Правила техники безопасности при работе с клеем. 
1.При работе с клеем пользуйтесь кисточкой.
2.Не допускайте попадания клея в глаза, на кожу , мебель , одежду.
3.Клей токсичен, при попадании его в глаза, промойте их водой.

ИНСТРУКЦИЯ №8
по соблюдению норм пожарной безопасности
1. Руководители, учителя, воспитатели, обслуживающий персонал и учащиеся обязаны знать и строго выполнять правша пожарной безопасности, а в случае возникновения пожара принимать все зависящие о них меры к эвакуации людей и тушению пожара.

2. Ответственность за обеспечение пожарной безопасности в школе несет руководитель. . Лица, не прошедшие инструктажа, а также показавшие неудовлетворительные знания к работе не допус¬каются.

3. Классные руководители обязаны проводить с учащимися 1-9 классов один раз в четверть занятия и беседы по изучению правил пожарной безопасности с отметками в классных журналах и своих планах работы.

4. Дежурный учитель в части противопожарной безопасности обязан:
• перед дежурством убедиться в соответствии состояния помещений школы
правилам противопожарной безопасности; 
• в случае обнаружения нарушений, в результате которых возможно возникновение пожара, принять меры к их устранению, а при необходимости сообщить руководителю или лицу его заменяющему; 
• иметь список учащихся на день дежурства по классам и знать порядок действий на случай пожара.
5. Разведение костров, сжигание мусора и устройство открытых кухонных очагов на территории не допуска¬ется.
6. В здании школы запрещается:
• применять для целей отопления нестандартные нагревательные приборы;
• использовать электрические плитки, кипятильники, электрочайники для приготовления пищи и трудового обучения за исключением специально оборудованных помещений;
• обертывать электрические лампы бумагой, материей и другими горючими материалами;
• применять керосиновые лампы и свечи;
• производить уборку помещений, очистку деталей и оборудования с применением легковоспламеняющихся жидкостей;
• оставлять без присмотра включенные электроприборы;
• пользоваться утюгами разрешается только в специально отведённых помещениях 
(учительская, каби¬нет ручного труда) под наблюдением работника школы.
• утюги должны быть установлены на подставки из огнеупорных материалов. 
7.При использовании электроустановок запрещается: 
• пользоваться повреждёнными розетками, рубильниками и т. д.;
• использовать элементы электропроводки для подвешивания гирлянд, пособий и т. д.
• Все электроприборы, электроустановки (кроме холодильников) оставляемые без контроля должны быть отключены.
8.Каждый гражданин при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т. п.) должен:
( незамедлительно сообщить об этом по телефону 01 или 5-10-01 в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);
( принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценно¬стей.
ИНСТРУКЦИЯ №9
Порядок действий в случае возникновения пожара.


1. В случае возникновения пожара, действия работников школы и привлекаемых к тушению пожара в первую очередь должны быть направлены на обеспечение безопасности детей, их эвакуацию и спасение.
2. Каждый работник школы, обнаруживший пожар или его признаки (задымление, запах горения или тления различных материалов, повышения температуры и т.п.) обязан:
( Немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную часть при этом необходимо чётко назвать адрес, место возникновения пожара, а также сообщить свою должность и фамилию;
( Задействовать систему оповещения людей о пожаре; приступить самому и привлечь других к эвакуации детей из здания в безопасное место согласно плану эвакуации;
( Известить о пожаре руководителя школы, или заменяющего его работника;
( Организовать встречу пожарных подразделений, принять меры по тушению пожара имеющимися в учреждении средствами пожаротушения.

Инструкция №10
ПЕРВИЧНЫЙ ИНСТРУКТАЖ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ШКОЛЫ ПРИ РАБОТЕ С ТКАНЬЮ
1. Общие положения

1.1. Инструкция предназначена для учащихся на уроках трудового обучения при работе с тканью. 
1.2. К выполнения работ с тканью допускаются учащиеся с 5-го класса, прошедшие медицинский осмотр, изучившие правила безопасной работы и инструктаж по охране труда, имеющие знания выполняемого вида работ, одетые в рабочую форму. 
1.1. Опасные производственные факторы: 
- уколы пальцев рук иголками и булавками при работе без напёрстка; 
- травмирование рук при неаккуратном обращении с ножницами и при работе на швейной машине; 
- поражение электрическим током при работе на электрической швейной машине. 
1.2. При выполнении работ с тканью используется специальная одежда для учащихся: индивидуальный хлопчатобумажный халат или фартук с нарукавниками и головной убор (колпак или косынка). При работе на электрической швейной машине используется диэлектрический коврик. 
1.3. При получении учащимися травмы, оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение. 
1.4. После выполнения работ с тканью тщательно вымыть руки.

2. Требования безопасности перед началом работ

2.1. Надеть спецодежду, волосы заправить под косынку или колпак. 
2.2. Проверить отсутствие ржавых иголок и булавок. 
2.3. Убедиться в наличии и исправности защитного заземления (зануления) корпуса электрической швейной машины, наличие диэлектрического коврика на полу около машины. 
2.4. Включить вытяжную вентиляцию и убедиться в её нормальном функционировании.

3. Требования безопасности во время работы

3.1. Хранить иголки и булавки в определённом месте (подушечке, специальной коробке и пр.), не оставлять их на рабочем месте. 
3.2. Не пользоваться при работе ржавыми иголками и булавками, ни в коем случае не брать иголки и булавки в рот. 
3.3. Шить иголками только с напёрстком. 
3.4. Выкройки к ткани прикреплять острыми концами булавок в направлении от себя. 
3.5. Ножницы хранить в определённом месте, класть их сомкнутыми острыми концами от себя, передавать друг другу ручками вперёд. 
3.6. Не наклоняться близко к движущимся частям швейной машины. 
3.7. Не держать пальцы рук около лапки швейной машины во избежание прокола их иглой. 
3.8. Перед стачиванием изделия на швейной машине убедиться в отсутствии булавок или иголок на линии шва. 
3.9. не откусывать нитки зубами, а отрезать их ножницами.

4. Требования безопасности по окончанию работ

4.1. отключить швейную машину от сети. 
4.2. Проверить наличие рабочего инструмента и привести в порядок рабочее место. 
4.3 Выключить вытяжную вентиляцию. 
4.4. Снять спецодежду и принять душ или тщательно вымыть лицо и руки с мылом.

5. Требования безопасности в аварийной ситуации

5.1. При неисправности в работе швейной машины, работу прекратить, отпустить педаль пуска швейной машины и сообщить об этом учителю. Работу продолжать после устранения неисправности. 
5.2. В случае поломки швейной иглы или булавки, обломки их не бросать на пол, а убирать в урну. 
5.3. При получении травмы оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

Инструкция №11
ПЕРВИЧНЫЙ ИНСТРУКТАЖ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ШКОЛЫ НА УРОКАХ ТРУДА
ПРИ РАБОТЕ С НОЖНИЦАМИ
1. Общие положения

1.1. Инструкция предназначена для учащихся на уроках трудового обучения при работе с ножницами. 
1.2. Рабочее место должно быть оборудовано специальными коробками или подставками. 
1.3. К самостоятельной работе допускаются учащиеся, прошедшие медосмотр, изучившие правила безопасной работы, имеющие знания выполняемого вида работ, одетые в рабочую форму. 
1.4. Рабочая форма для учащихся: индивидуальный халат или фартук с нарукавниками и головной убор (берет или косынка).

2. Требования безопасности перед началом работ

2.1. Подготовить рабочее место. 
2.2. Ножницы должны быть хорошо отрегулированы и заточены. 
2.3. Хранить ножницы в определенном месте (коробке или подставе).

3. Требования безопасности во время работы

3.1. При пользовании ножницами будьте максимально внимательны и 
дисциплинированы. 
3.2. Передавая ножницы, держать их за сомкнутые лезвия. 
3.3. Ножницы класть справа сомкнутыми лезвиями направленными от себя. 
3.4. При резании узкое лезвие ножниц должно быть внизу.

4. Требования безопасности по окончанию работ

4.1. Соблюдая осторожность, сложите ножницы в рабочие коробки или специальную подставку. 
4.2. Приведите в порядок рабочее место.


5. Требования безопасности в аварийной ситуации

5.1. Немедленно прекратить работу и сообщить учителю об аварийной ситуации. 
5.2. Оказать первую помощь пострадавшим.

Инструкция №12
ПЕРВИЧНЫЙ ИНСТРУКТАЖ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ШКОЛЫ ПРИ РАБОТЕ
НА УРОКАХ ТРУДА С ИГЛОЙ
1. Общие положения

1.1. Инструкция предназначена для учащихся на уроках трудового обучения при работе с иглами и булавками. 
1.2. Рабочее место должно быть оборудовано специальными коробками и подушечками для хранения иголок и булавок. 
1.3. К самостоятельной работе допускаются учащиеся, прошедшие медосмотр, изучившие правила безопасной работы, имеющие знания выполняемого вида работ, одетые в рабочую форму. 
1.4. Рабочая форма для учащихся: индивидуальный халат или фартук с нарукавниками и головной убор (берет или косынка).

2. Требования безопасности перед началом работ

2.1. Расположить коробку или подушечку для иголок и булавок в месте установленном 
учителем. 
2.2. Убедиться в отсутствии ржавых и гнутых иголок и булавок. 
2.3. В случае обнаружения непригодных для работы иголок и булавок сдать их учителю.

3. Требования безопасности во время работы

3.1. Шить с наперстком. 
3.2. Прикреплять выкройки к ткани острыми концами булавок от себя. 
3.3. Не брать иголки и булавки в рот, не вкалывать в одежду. 
3.4. Не оставлять иголки и булавки на рабочей поверхности стола

4. Требования безопасности по окончанию работ

4.1. Убрать все иголки и булавки в специальные коробки и подушечки. 
4.2. Сдать коробки с иголками и булавками учителю или сложить в отведенные для этого места.

5. Требования безопасности в аварийной ситуации

5.1. Немедленно прекратить работу и сообщить учителю об аварийной ситуации. 
5.2. Оказать первую помощь пострадавшим.

Инструкция №13
ПЕРВИЧНЫЙ ИНСТРУКТАЖ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ШКОЛЫ ПРИ РАБОТЕ 
НА ШВЕЙНОЙ МАШИНЕ С ЭЛЕКТРОПРИВОДОМ
1. Общие положения

1.1. Инструкция предназначена для учащихся на уроках трудового обучения при работе на швейной машине с электроприводом. 
1.2. Работы на машинах с электроприводами предусматривают использование электрического тока высокого напряжения (220-380 В) 
1.3. Рабочее место должно быть оборудовано защитными приспособлениями, хорошо освещено. 
1.4. К самостоятельной работе допускаются учащиеся, прошедшие медосмотр, изучившие правила безопасной работы, имеющие знания выполняемого вида работ, одетые в рабочую форму. 
1.5. Рабочая форма для учащихся: индивидуальный халат или фартук с нарукавниками и головной убор (берет или косынка).

2. Требования безопасности перед началом работ

2.1. Убрать с платформы машины посторонние предметы, проверить прочно ли 
закреплена игла и лапка.

3. Требования безопасности во время работы

3.1. Соблюдать правильную осанку, следить за правильным положением рук. 
3.2. Не отвлекать внимание работающих за машиной посторонними разговорами, не 
передавать через них предметы. 
3.3. Не оставлять включенную машину без присмотра. 
3.4. Не допускать перегрузки электродвигателя. 
3.5. Не бросать на пол отработанные и поломанные иглы. 
3.6. Заправку нитки, замену иглы осуществлять только при выключенном 
электродвигателе, сняв ногу с педали.

4. Требования безопасности по окончанию работ

4.1. Отключить пусковое устройство машины. 
4.2. Убрать рабочие инструменты в специально отведенные места. 
4.3. Привести в порядок рабочее место.

5. Требования безопасности в аварийной ситуации 
5.1. Немедленно прекратить работу и сообщить учителю об аварийной ситуации. 
5.2. Отключить рубильник, обесточить электросеть. 
5.3. Оказать первую помощь пострадавшим.
Инструкция №14
Инструкция при выполнении ручных работ
1.
Опасности в работе:
· повреждение пальцев иглой или булавкой; 

· травма руки ножницами; 

· травма глаз.
2.
Что нужно сделать до начала работы:
· посчитать количество иголок и булавок в игольнице; 
· положить инструменты и приспособления в отведенное для них место.
3.
Что нужно делать во время работы:
· быть внимательной к работе; 

· надевать наперсток на средний палец правой руки, что​бы не уколоть его;
· вкалывать иглы и булавки только в игольницу; 

· класть ножницы справа с сомкнутыми лезвиями, на​правленными от себя;
· передавать ножницы только с сомкнутыми лезвиями и кольцами вперед.
4.
Что нужно сделать по окончании работы:
· посчитать количество иголок и булавок в игольнице. Их должно быть столько, сколько было в начале работы; 

· убрать рабочее место.
Организация рабочего места для выполнения ручных работ
Рабочим местом принято называть участок кабинета, предназначенный для выполнения определенной работы и оснащенный в соответствии с этой работой.

Для операций, выполняемых вручную, необходим ра​бочий стол, на котором располагают инструменты и при​способления.

На рабочем месте должны находиться только обраба​тываемые детали, инструменты и приспособления, кото​рые необходимы для выполнения данной работы. Вся ра​бота выполняется на столе, обрабатываемую деталь следу​ет держать перед собой.

Большое влияние на самочувствие учащихся и на каче​ство их работы оказывает правильная посадка. Неправильное положение корпуса учащихся вызывает у них преждевременную усталость, снижение работоспособ​ности, а также способствует появлению сутулости, ис​кривлению позвоночника, развитию близорукости и т.д.
Правильная посадка во время работы заключается в следующем:

1. Ноги должны твердо опираться всей подошвой о пол, так как при другом положении ног нарушается кро​вообращение.
2. Корпус надо держать прямо или слегка наклонить вперед.
3. Голову слегка наклонить вперед.
4. Нельзя опираться грудью о стол.
5. Руки должны быть согнуты в локтях и отставать от корпуса не более чем на 10 см.
6. При работе не следует ставить локти на стол.
7. Расстояние от глаз до изделия или детали должно быть в среднем 30 см.
8. В процессе работы следует периодически менять по​ложение корпуса (из слегка согнутого к выпрямленному и обратно).
После окончания работы детали, изделие, инструмен​ты и приспособления складывают в отведенное для них место и убирают рабочее место.
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                                             Правильная посадка при выполнении ручных работ
Инструкция №15
         ПЕРВИЧНЫЙ ИНСТРУКТАЖ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ШКОЛЫ
ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ РАЗЛИЧНЫХ РАБОТ СО СПИЦАМИ И КРЮЧКОМ
В УЧЕБНОЙ МАСТЕРСКОЙ
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1 Инструкция предназначена для учащихся на уроках обслуживающего труда при вязании на спицах и крючках. 
1.2 Рабочее место должно быть оборудовано специальными коробками или пеналами для хранения спиц и крючков. 
1.3 К самостоятельной работе допускаются учащиеся, прошедшие медосмотр, изучившие правила безопасной работы, имеющие знания выполняемого вида работ, одетые в рабочую форму. 
1.4 Рабочая форма для учащихся: индивидуальный халат или фартук с нарукавниками и головной убор (берет или косынка) 
1.5 Опасные факторы6 уколы остриём спиц или крючком.

II. ТРЕБОВАНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ.

2.1. Расположите коробку или пенал для спиц и крючков в месте, установленном учителем. 
2.2 Убедитесь в отсутствии ржавых, гнутых спиц и крючков. В случае обнаружения сдать учителю.

III. ТРЕБОВАНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ.

3.1. Следить за соблюдением правильной осанки: сидеть, прижимаясь спиной к спинке стула. 
3.2. Держать спицы на расстоянии не менее 30-45 см от глаз.

IV. ТРЕБОВАНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТ.

4.1 Сдать коробки со спицами (крючками) учителю или сложите в отведённое для этого место. 
4.2 Привести в порядок рабочее место.


V. ТРЕБОВАНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ.

5.1. Не медленно прекратить работу и доложить учителю об аварийной ситуации. 
5.2. Оказать первую помощь пострадавшим и вызвать медсестру.

